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Ubungs- und Lésungsdateien downloaden unter:

http://kfk.edubox.c|

h

ECDL Base Modul: Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel

ZUSATZUBUNG: 2.3 _Ferienplanung

Zielgruppe: X Schuler X Lernende x Erwachsene
Ubungsdatei: 2.3_Ferienplanung.xlsx
Lésungsdatei: 2.3_Ferienplanung_L.xlsx
Dauer (ca.): 10-15 Minuten
Losbar nach Theorie- | 2 Zellen | 2.3 Kopieren, verschieben, ldschen
kapitel:
Aufgabe

Es soll eine einfach Ferienplanung fur drei Jahre erstellt werden. Um diese Aufgabe effizient durch-
zufuihren, muss unbedingt die Ausfillfunktion verwendet werden.

Arbeitsschritte

Referenz zum Buch ,,Klick
fur Klick zur ECDL“ sowie
den ECDL Syllabus Punkten

1. Offnen Sie die Ubungsdatei. 1.1.1
2. Loschen Sie in der Zelle M1 das Format (nicht den Inhalt!). 2.3.4
3. Vervollstandigen sie die Datenreihe mit den Monaten. Der Januar ist in
der Zelle B3 bereits vorgegeben. Es sollen nun noch in den Zellen C3 239
bis M3 die restlichen Monatsnamen (Februar — Dezember) stehen. Nut- e
zen Sie dazu die Ausfullfunktion.
4. Vervollstandigen sie die Datenreihe mit den Tagen. Der 1. ist in der
Zelle A4 bereits vorgegeben. Es sollen nun noch in den Zellen A5 bis 239
A34 die restlichen Tage (2 - 31) stehen. Nutzen Sie dazu die Ausfull- "
funktion.
5. Kopieren Sie die Tabelle inkl. dem Titel (Ferienplanung ...) auf das Blatt 2.3.1
2017 und 2018. 3.2.1
6. Loschen Sie auf dem Blatt 2017 und 2018 den Inhalt der Zelle C1. 2.3.4
7. Tragen Sie die richtige Jahreszahl in die Zelle C1 der Blatter 2017 und 2.1.3
2018 ein. 3.2.1
8. Tragen Sie auf dem Blatt 2016 ein x in die Zellen, an denen Sie Ferien
) 2.1.3
haben (mdchten).
9. Speichern Sie lhre L6sung unter einem anderen Namen ab. 1.1.3

Maogliche Lésung dieser Zusatziibung
Siehe néchste Seite oder Beamer.

© 20I5 €eduBox GmbH

Klick fiir Klick zur €ECDL - Schnell und einfach den kompletten Priifungsstoff erlernen.
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