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ECDL Base Modul: Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel 

ZUSATZÜBUNG: 2.2_Schweizer Bevoelkerung 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei: 2.2_Schweizer Bevoelkerung.xlsx 

Lösungsdatei: 2.2_Schweizer Bevoelkerung_L.xlsx 

Dauer (ca.): 5-10 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

2 Zellen ¦ 2.2 Bearbeiten, sortieren  

Aufgabe 

Die Basis unserer Aufgabe ist eine Tabelle mit offiziellen statistischen Daten über die Wohnbevölke-
rung in der Schweiz. Darin sollen Anpassungen vorgenommen und die Befehle Suchen und Ersetzen 
angewendet werden. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 
für Klick zur ECDL“ sowie 

den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei. 1.1.1 

2. In der Zelle D28 hat sich ein Fehler eingeschlichen. Es sollte die Zahl 
76'807 und nicht 7‘687 darin stehen. Korrigieren Sie diesen Fehler. 

2.2.1 

3. Suchen Sie das Wort Schweiz (nicht Schweizer!) und ersetzen Sie es 
durch CH. 

2.2.4 

4. Wie häufig kommt die Zahl 6 alleine in einer Zelle vor? Vergleichen Sie 
Ihre Lösung mit Ihrem Nachbarn. 
Tipp: Nutzen Sie dazu die Suchen Funktion mit aktivierter Option Ge-
samten Zellinhalt vergleichen. 

2.2.3 

5. Sortieren Sie die ganze Tabelle absteigend nach Alter. 2.2.5 

6. Löschen Sie eine oder mehrere beliebige Zellen. 
Tipp: Benutzen Sie dazu die Delete-Taste (Del). 

2.3.4 

7. Machen Sie diesen soeben ausgeführten Lösch-Befehl rückgängig. 2.2.2 

8. Speichern Sie Ihre Lösung unter einem anderen Namen ab. 1.1.3 

Mögliche Lösung dieser Zusatzübung 

Siehe nächste Seite oder Beamer.  
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