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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 1.1_Endlich starten 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): Keine. 

Lösungsdatei(en): 1.1_Endlich starten_L.pptx 
1.1_Endlich starten_L.ppsx 

Dauer (ca.): 5-10 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

1 Programm verwenden ¦ 1.1 Arbeiten mit dem Präsentationsprogramm 

Aufgabe 

In der ersten Übung geht es darum, die wichtigsten Grundfunktionen (öffnen, speichern und schlies-
sen) eines jeden Office-Programms anzuwenden. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Erstellen Sie eine neue leere PowerPoint Präsentation. 1.1.2 

2. Speichern Sie diese danach an einem Ort und unter einem Namen Ih-
rer Wahl im Dateiformat «PowerPoint-Präsentation (*.pptx)» ab. 1.1.3 

3. Speicher Sie die Datei jetzt noch im Dateiformat «PowerPoint-Bild-
schirmpräsentation (*.ppsx)» ab. 1.1.4 

4. Schliessen Sie zum Schluss alle offenen PowerPoint-Präsentationen. 1.1.1 

Frage(n) 

A. Was ist der Unterschied zwischen dem Dateiformat «PowerPoint-Präsentation (*.pptx)» und dem 
Dateiformat «PowerPoint-Bildschirmpräsentation (*.ppsx)»? 
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 _____________________________________________________________________________  
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