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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 2.2_Das bin ich (Teil 2) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 2.1_Das bin ich (Teil 1)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 2.2_Das bin ich (Teil 2)_L.pptx 

Dauer (ca.): 15 - 20 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

2 Präsentation entwickeln ¦ 2.2 Folien 

Aufgabe 

In dieser zweiten Übung geht es darum, unserer bestehenden Präsentation ein Design zuzuweisen, 
neue Folien hinzuzufügen und die Hintergrundfarbe einer Folie individuell anzupassen. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
2.1_Das bin ich (Teil 1)_L.pptx 1.1.1 

2. Weisen Sie Ihrer Präsentation ein Design nach Ihrer Wahl zu. 2.2.2 

3. Fügen Sie zwei neue Folien mit dem Layout «Titel und Inhalt» unter-
halb der Titelfolie hinzu. 2.2.4 

4. Ändern Sie die Hintergrundfarbe für die dritte Folie in eine zu Ihrem De-
sign passende Farbe Ihrer Wahl ab. 2.2.3 

5. Verschieben Sie die zweite Folie vor die erste. 2.2.5 

6. Fügen Sie der dritten Folie den Titel «Inhalt», «Inhaltsverzeichnis», 
«Agenda» oder «Übersicht» hinzu. 3.1.2 

7. Die erste Folie wird zurzeit doch noch nicht benötigt, löschen Sie diese 
deshalb. 2.2.6 

8. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
2.2_Das bin ich (Teil 2)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Mit welcher Tastenkombination kann eine neue Folie mit dem Layout der aktuellen Folie unter-
halb der aktuellen Folie einfügt werden? 

Neue Folie einfügen:  ____________________________________________________________  

B. Mit welchen beiden Tastenkombinationen kann eine bestehende Folie kopiert und in einer ande-
ren Präsentation wieder eingefügt werden? 

Folie kopieren:  ________________________________________________________________  

Folie einfügen:  ________________________________________________________________  
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