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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 2.3_Das bin ich (Teil 3) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 2.2_Das bin ich (Teil 2)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 2.3_Das bin ich (Teil 3)_L.pptx 

Dauer (ca.): 10 - 15 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

2 Präsentation entwickeln ¦ 2.3 Masterfolie 

Aufgabe 

In dieser dritten Übung geht es darum, unserer bestehenden Präsentation Kopf- und Fusszeilen hin-
zuzufügen. Zudem soll ein individuelles Bild auf jeder Folie unserer Präsentation eine persönliche 
Note verleihen. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
2.2_Das bin ich (Teil 2)_L.pptx 1.1.1 

2. Weisen Sie Ihrer Präsentation folgende Kopf- und Fussteilen zu: 
a. Datum und Uhrzeit (Automatisch aktualisierend, Sprache 

«Deutsch Schweiz») 
b. Foliennummer 
c. Fusszeile mit eigenem Namen und Vornamen 
d. Die Kopf- und Fusszeilen sollen auf der Titelfolie nicht angezeigt 

werden. 2.3.3 

3. Fügen Sie ein Bild ein, so dass dieses auf jeder Folie erscheint. Dies 
kann z. B. ein Bild von Ihnen selbst, von Ihrer Lieblings Freizeitbeschäf-
tigung, Ihrem Lieblingstier, Ihr Familienwappen etc. sein. Lizenzfreie 
Bilder können Sie unter https://pixabay.com/ kostenlos herunterladen. 2.3.1 

4. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
2.3_Das bin ich (Teil 3)_L.pptx 1.1.3 
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