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ECDL Base Modul: Textverarbeitung mit Microsoft Word 

LÖSUNG ZUSATZÜBUNG: 1.1_Benutzeroberflaeche 

Benutzeroberfläche Word 2013 

 

     
 

Begriffe 

7 Tabstopp Ausrichtung wählen 
9 Minisymbolleiste 
4 Registerkarten 
12 Kontextmenü (rechte Maustaste) 
13 Zwischen Ansichten wechseln 
14 Zoom 
1 Dateiname 
6 Menüband 

11 Aktuelle Cursorposition 
8 Lineal 
3 Symbolleiste für den Schnellzugriff 
15 Statusleiste 
5 Befehlsgruppe 
10 Aufgabenbereich  
2 Minimieren, Maximieren, Schliessen 

Beispiele

4 Date, Start, Einfügen, Entwurf, Seiten-
layout, Verweise, Sendungen, Über-
prüfen, Ansicht 

5 Zwischenablage, Schriftart, Absatz, 
Formatvorlagen, Bearbeiten etc. 

7 Links, Zentriert, Rechts, Dezimal 

10 Rechtschreibung, Thesaurus (Syno-
nymwörterbuch), Zwischenablage, 
Grafik formatieren etc. 

13 Lesemodus, Seitenlayout, Weblayout 
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