
Übungs- und Lösungsdateien downloaden unter: 

http://kfk.edubox.ch   

Klick für Klick zur ECDL - Schnell und einfach den kompletten Prüfungsstoff erlernen. 
 

  EduBox GmbH, Zürcherstrasse 180, CH-8406 Winterthur 

© 2015 EduBox GmbH  info@edubox.ch, www.edubox.ch, +41 52 534 00 96 1 

 

ECDL Base Modul: Textverarbeitung mit Microsoft Word 

ZUSATZÜBUNG: 3.1_ECDL-Tests 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei: 3.1_ECDL-Tests.docx 

Lösungsdatei: 3.1_ECDL-Tests_L.docx 

Dauer (ca.): 10-15 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

3.1 Text 

Aufgabe 

Formatieren Sie die Übungsdatei so, dass sie in etwa der möglichen Lösung entspricht. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 
für Klick zur ECDL“ sowie 

den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei 1.1.1 

2. Wandeln Sie den Titel in GROSSBUCHSTABEN um. 3.1.5 

3. Formatieren Sie wichtige Textpassagen fett, kursiv und unterstrichen. 3.1.2 

4. Formatieren Sie die Zahlen der Fussnoten im Text und unten in der Le-
gende hochgestellt. 

3.1.3 

5. Formatieren Sie die Zahlen der Fussnoten im Text und unten in der Le-
gende z. B. mit der Farbe Rot. 

3.1.4 

6. Aktivieren Sie die automatische Silbentrennung. 3.1.6 

Mögliche Lösung dieser Zusatzübung 

Siehe nächste Seite oder Beamer. 
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ECDL-TESTS 
 
Die praxisorientierten Online-Prüfungen mit dem Testsystem So-
phia 
Die Stärke der ECDL Prüfungen liegt in ihrer Praxisnähe – die Aufgaben der einzel-
nen Modulprüfungen werden direkt in der jeweiligen Applikation gelöst und sämtliche 
richtigen Lösungswege werden akzeptiert. Die Hilfefunktion darf zum Lösen der Auf-
gaben benutzt werden. Einige theoretische Lerninhalte werden durch Multiple-Choice 
Fragen abgedeckt (z.B. das Modul IT-Sicherheit). Die ECDL Module werden über 
das Testsystem Sophia angeboten. 
 
Für jedes Modul wird eine einzelne Prüfung abgelegt. Zertifikatsprüfungen finden im-
mer an einem zertifizierten ECDL Test Center1 statt. Sie dauern 45 Minuten und gel-
ten als bestanden, wenn mindestens 75% der Fragen richtig beantwortet wurden.    

 
Diagnosetests 
Diagnosetests decken sämtliche Testinhalte ab und liefern eine detaillierte Auswer-
tung. Dadurch erhalten Kandidatinnen und Kandidaten einen guten Überblick über 
ihren Kenntnisstand. Beim Diagnosetest gibt es keine Zeitbegrenzung und der Test 
kann beliebig oft unterbrochen werden. Diagnosetests können Sie direkt auf diagno-
setest.ch2 beziehen. Pro Modul steht ein Diagnosetest mit etwa 60 Fragen zur Ver-
fügung. Die ECDL Syllabi3 können Sie als Checkliste für Ihre Kurse verwenden. 
 
 
1 = http://www.ecdl.ch/pruefungsstandorte/ 
2 = http://www.diagnosetest.ch/ 
3 = http://www.ecdl.ch/ecdl/downloads/ 
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