
Übungs- und Lösungsdateien downloaden unter: 

  http://kfk.edubox.ch 

ECDL Base Modul: Textverarbeitung mit Microsoft Word 

Klick für Klick zur ECDL - Schnell und einfach den kompletten Prüfungsstoff erlernen. 
 

  EduBox GmbH, Zürcherstrasse 180, CH-8406 Winterthur 

© 2015 EduBox GmbH  info@edubox.ch, www.edubox.ch, +41 52 534 00 96 1 

 

ZUSATZÜBUNG: 4.2_Simple Lernkarteikarten 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei: Keine (Neues leeres Dokument verwenden). 

Lösungsdatei: 4.2_Simple Lernkarteikarten_L.docx 

Dauer (ca.): 10 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

4.2 Kontrollieren und Drucken 

Aufgabe 

Es sollen leere Lernkarteikarten (als leere Etiketten in Tabellenformat) erstellt werden, welche an-
schliessend mit Fragen und Antworten versehen, ausgedruckt und zugeschnitten werden können. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 
für Klick zur ECDL“ sowie 

den ECDL Syllabus Punkten 

1. Erstellen Sie eine Seite leerer Lernkarteikarten (siehe Hinweis). Siehe weiter unten 
„Zusatztheorie“ 

2. Geben Sie auf der 1. Seite Fragen in die rechte Spalte und die dazu 
gehörenden Antworten in die linke Spalte ein. 

4.1.2 

3. Formatieren Sie den Frage- und Antworttext nach Ihren Wünschen. 
Tipp: Text in den Zellen mittig ausrichten (Register Layout/Ausrichten/

) 
3.1 

4. Markieren Sie die gesamte Tabelle. 4.1.3 

5. Versehen Sie alle Rahmeninnenlinien mit einer dünnen Linie. 4.2.2 

6. Drucken Sie die erste Seite Lernkarteikarten auf normales A4 Papier 
80g/90g aus. 

6.2.4 

7. Tipp: Benötigen Sie eine weitere Seite leerer Lernkarteikarten, so kli-
cken Sie in die letzte Zell der Tabelle und betätigen die Tabulator-Taste 
sieben Mal. 

 

8. Erstellen Sie nun aus der gedruckten A4 Seite Ihre Lernkarteikarten. Siehe weiter unten 
„Lernkarteikarten her-

stellen“ 

Lernkarteikarten herstellen 

1. Jede ausgedruckte Seite wird in der Mitte senkrecht mit dem Text nach aussen gefaltet. 
2. Nur wird drei Mal waagrecht den Linien entlang mit einer Schere geschnitten. Fertig. 
3. Optional können die Karten auch noch innen mit Leim bestrichen und zusammengeklebt werden. 
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Zusatztheorie: Leere Lernkarteikarten in Tabellenformat erstellen 

1.  2.  3.  4.  

    
 

5. Etikettenlieferant 
Avery A4/A5 auswäh-
len. 

6. Etikettennummer 
3427 auswählen. 

7.  8.  

    

Mögliche Lösung dieser Zusatzübung 

Siehe nächste Seite oder Beamer. 
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sawubona (zu einer Person) 
sanibonani (zu mehreren Per-

son) 

Hallo 
auf 
Zulu 

shalom 
Hallo 
auf 

Hebräisch 

salâm 
Hallo 
auf 

Persisch 

gia / kalimera (guten Morgen) 
Hallo 
auf 

Griechisch 

 


